ORDIZIA LANTZEN S.A.

KONTRATATZEKO JARRAIBIDEAK.

1.- Sarrera.

Jarraibide hauen helburua ORDIZIA LANTZEN, SA sozietateak kontratuak egiteko jarraitu behar duen prozedura arautzea da. Horretarako, beti ere, publizitatearen, lehiaren, gardentasunaren, konfidentzialtasunaren, berdintasunaren eta diskriminazio ezaren printzipioak beteko dira, Sektore Publikoko Kontratuen 30/2007 Legearen Administrazio izaerakoak ez diren botere esleitzaileei buruzko 173., 174. eta 175. artikuluetan ezarritakoaren arabera.

2.- Kontratu harmonizatuak baztertzea.

Kontratatzeko arau hauek Sektore Publikoko Kontratuen Legeak arautzen duenaren mende ez dauden kontratuei aplikatuko zaizkie. Sozietateak egingo dituen kontratuetarako dira arau hauek baina, beti ere, ondoko kopurukoak edo gehiagokoak:

· Obra-kontratuetarako: 5.150.000,00 € (BEZ kanpo). 

· Hornitzeko kontratuetarako: 206.000,00 € (BEZ kanpo). 

· Zerbitzu-kontratuetarako: 206.000,00 € (BEZ kanpo). 

Atalase komunitarioak indarrean dauden unean uneko araudiaren

arabera zehaztuko dira.

Sektore Publikoko Kontratuen Legearen 174. artikuluaren arabera arautuko dira erregulazio harmonizatu menpeko kontratuak. 

3.- Kontratatzeko jarraibideak.

Erregulazio harmonizatuaren izaera ez duten Sektore Publikoko Kontratuen Legeari lotutako kontratuei aplikatuko zaizkie.

Sektore Publikoko Kontratuen Legearen 175. artikuluak ondoko hau ezartzen du erregulazio harmonizatuaren izaera ez duten kontratuen esleipenari buruz: erakunde kontratatzaileen organo eskudunek barne-eremuan bete beharreko jarraibideak onartuko dituztela. Jarraibide horiek kontratatzeko prozedurak arautuko dituzte eta bermatuta geratuko da publizitatearen, lehiaren, gardentasunaren, konfidentzialtasunaren, berdintasunaren eta diskriminazio ezaren printzipioak.

Jarraibide hauetan aipatuko diren kopuru guztiak BEZik gabeko kopuruak direla ulertuko da. Zenbatekoak Sektore Publikoko Kontratuen Legearen hamahirugarren xedapen gehigarrian aurreikusitakoaren arabera eguneratuko dira. 

Jarraibideak, haiek arautzen dituzten kontratuak esleitzeko prozeduretan parte hartzeko interesa agertuko duten guztien esku utziko dira.

3.1.- Kontratatzeko organoak.

Administrazio-kontseilua da ORDIZIA LANTZEN, SA sozietatearen adjudikazio-organoa.

ORDIZIA LANTZEN, SA sozietateko lehendakariak eta kudeatzaileak eskumena izango dute Sektore Publikoko Kontratuen Legean kontratu txikitzat hartzen diren kontratuak onartzeko eta eskaintzeko.

Kasu guztietan, ORDIZIA LANTZEN, SA sozietatearen Administrazio-kontseiluak egin beharko du esleipena.

3.2.- Kontratatzeko ahalmena eta kaudimena.

Ondoko hauek egin ditzakete kontratuak ORDIZIA LANTZEN, SA enpresarekin: jarduteko gaitasuna duten pertsona fisiko zein juridikoek, kontratatzeko debekuetan sartuta ez daudenak eta baldintza agirietan ezarritako eta Sektore Publikoko Kontratuen Legean eskatutako kaudimen ekonomiko, finantzario eta tekniko edo profesionala egiaztatuko dutenak. Kontratatzeko kopurua dela eta, baldintza agiriak egitea derrigorrezkoa ez denean, kontratuaren xedearekin bat etorriz beharrezkotzat jo daitezkeen baldintzak zehaztu ahal izango dira eskaintza-eskarian.

Sektore Publikoko Kontratuen Legearen 54. artikuluan ezarritakoaren arabera, dagokion kontratua egiteko beharrezkoak diren kaudimen-baldintzak definitzeko sailkapen zehatza eskatu ahal izango die ORDIZIA LANZEN, SA sozietateak lizitatzaileei. 

3.3.- Agiriak.

50.000,00 € baino gehiagoko obra-kontratuetarako edo 18.000,00 € baino gehiagoko gainerako kontratuetarako, baldintza ekonomiko-administratiboen agiria egin beharko da eta, bertan, kontratuaren oinarrizko ezaugarriak jasoko dira. Kasu horietan, halaber, baldintza teknikoen agiria egin beharko da. Obra-kontratuetan, agiri horren ordez obra-proiektua egin ahal izango da.

3.4.- Esleitzeko prozedurak.

3.4.1.- Zuzeneko esleipenak.

50.000,00 € baino gutxiagoko  obra-kontratuaren estimatutako baliorako edo 18.000,00 € baino gutxiagoko gainerako kontratuetarako, Administrazio-kontseiluak zuzenean esleitu ahal izango du kontratua. Ahal dela, Kontseiluari gutxienez hiru eskaintza aurkeztuko zaizkio, eta Kontseiluak Sozietatearen interesetarako komenigarrientzat jotzen dituenak aukeratuko ditu. 

Presa dela eta, Gerentziak mota horretako kontratuak zuzenean esleitu ahal izango ditu. Halakoetan, ondoren egiten den lehen Administrazio Kontseiluari horren berri emango dio betiere.
Mota horretako kontratuetan, nahikoa izango da espedientean gastua justifikatuko duen memoria sartzea eta ordainketarako dagokion faktura eranstea.

Dena den, bi alderdiren eskubideak eta betebeharrak zeintzuk diren argi eta garbi jasotzea ezinbestekoa denean, idatzizko kontratua formalizatu beharko da.

3.4.2.- Prozedura negoziatua
Ondoko kasuetan erabili ahal izango da prozedura negoziatua:

· 1.000.000,00 € baino balio gutxiagoko obra-kontratuetan eta gainerakoetan 100.000,00 € baino balio gutxiagoko kontratuetan.

· Sektore Publikoko Kontratuen Legearen 154., 155., 158. eta 159. artikuluetan ezarritako usteetan.

50.000,00 € baino gehiagoko obra-kontratuetan eta 18.000,00 € baino gehiagoko gainerako kontratuetan, dagokion baldintza ekonomiko-administratiboen agiria egin beharko da. Agiri horretan enpresekin negoziatuko diren alderdi ekonomikoak eta teknikoak zehaztuko dira. Agiri horietan, halaber, kontratua esleitzeko oinarritzat hartuko diren irizpideak aurreikus daitezke; kasu horretan, ondorengo atalean ezarritakoa aplikatuko da.

Aurreko pasartean aipatu diren kontratuetan baldintza teknikoen agiria ere egin beharko da. Obra-kontratuetan agiri horren ordez obra-proiektua aurkeztu ahal izango da.

Ahal denean, kontratua egiteko ahalmena duten 3 enpresari eskatu beharko zaizkie eskaintzak.

Dena den, publizitatea ORDIZIA LANZEN, SA sozietatearen kontratatzailearen profilaren bidez egingo da; publizitatea egitetik salbuetsita egongo dira, 200.000,00 € baino gehiagoko obra-kontratuak edo 60.000,00 € baino gehiagoko gainerako kontratuak.  

Eskaintzak jasotzen direnean espedientean sartuko dira bideratu diren gonbidapen guztiekin batera. Ondoren, Gerentziak txosten teknikoa egingo du eta esleitzeko proposamen bat luzatuko dio kontratazio-organoari.

Baldintza ekonomiko-administratiboen agirian edo jarraibide hauetan aurreikusiko ez den guztirako, 153., 160., 161. eta 162. artikuluetan eta horiek igorrita aplikagarriak izan daitezkeen gainerako artikuluetan aurreikusitakora egongo da, beti ere Administrazio Publikoa ez delako eman daitezkeen egokitzapenekin.

3.4.3.- Prozedura irekia eta prozedura mugatua.

Baldintza ekonomiko-administratiboen agiria egin beharko da, 3.3. atalean aurreikusitako edukiarekin bat etorriz. Halaber, baldintza teknikoen agiria egingo da, eta honako hau dagokion obra-proiektuaz ordezkatu ahal izango da obra-kontratuetan.

Prozedura horien mende dauden kontratuen lizitazioa argitara emango da ORDIZIA LANTZEN, SA sozietatearen kontratatzailearen profilean eta Gipuzkoako Aldizkari Ofizialean.

Kontratuaren konplexutasunaren arabera eta eskaintzak prestatzeko zentzuzko denbora emanez, kontratazio-organoek eskaintzak jasotzeko epeak finkatuko ditu eta baldintza ekonomiko-administratiboen agirian zehaztuko ditu.

Proposamenak sekretuak dira eta itxitako gutun-azaletan aurkeztuko dira, baldintza ekonomiko-administratiboen agirian zehaztuko den eran.

ORDIZIA LANTZEN, SA sozietatearen Administrazio-kontseiluak eskaintza onuragarrienari esleituko dio kontratua, horretarako baldintza ekonomiko-administratiboen agirian proposamenak baloratzeko aurreikusitako irizpideekin bat etorriz. Esleipenaren berri ORDIZIA LANTZEN, SA sozietatearen kontratatzailearen profilean emango da.

Baldintza ekonomiko-administratiboen agirian Kontratatzeko Mahai bat egon daitekeela zehaztu ahal izango da.

Baldintza ekonomiko-administratiboen agirian edo jarraibide hauetan berariaz aurreikusten ez bada, ondoko artikuluetan aurreikusitakoa izango da aplikagarria, beti ere Administrazio Publikoa ez delako eman daitezkeen egokitzapenekin:

· Prozedura irekietan, honako artikuluak: 141., 142., 144. (baina ez da inondik inora aplikagarria izango adituen batzordearen edo erakunde tekniko espezializatuaren esku-hartzeari buruz aurreikusitakoa) eta 145.a.

· Prozedura mugatuetan: 146., 147., 149., 150., 151. eta 152. artikuluak eta horiek igorrita aplikagarriak izan daitezkeen gainerakoak.

3.4.4.- Errekurtsoak.

Errekurtsoak, Sektore Publikoko Kontratuen Legearen 21. artikuluan zehaztutakoaren arabera aurkeztu ahal izango dira.

4.- Indarrean sartzea.


Jarraibide hauek, onartuko diren hurrengo egunetik aurrera hasiko diren prozedura guztietan izango dira aplikagarriak. Prozedurak hasita daudela ulertuko da, haiek esleitzeko prozeduraren deialdia ORDIZIA LANTZEN, SA sozietatearen profilean argitara eman denean. Argitara eman ez badira, agiriak onartu direnaren eguna hartuko da prozeduraren hasiera gisa.

Jarraibide hauek 2009ko apirilaren 1ean onartu ditu ORDIZIA LANTZEN, SA sozietatearen Administrazio-kontseiluak.

ORDIZIA LANTZEN S.A.

INSTRUCCIONES DE CONTRATACIÓN.

1.- Introducción.

Esta instrucción tiene como objeto regular el procedimiento para la realización de contratos por parte de ORDIZIA LANTZEN S.A., dando cumplimiento a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminación de acuerdo a lo estipulado en la Ley 30/2007, de Contratos del Sector Público (LCSP) en sus artículos 173,174 y 175, referentes a los poderes adjudicadores que no tengan el carácter de Administración Pública.

2.- Exclusión de los contratos armonizados.

Las presentes normas de contratación se aplican a los contratos no sujetos a regulación armonizada con arreglo a la LCSP, entendiéndose por tales aquellos contratos que la Sociedad celebre siempre que su valor estimado sea igual o superior a:

· Para los contratos de obra: 5.150.000,00 € (IVA excluido). 

· Para los contratos de suministro: 206.000,00 € (IVA excluido). 

· Para los contratos de servicios: 206.000,00 € (IVA excluido). 

Los umbrales comunitarios se determinarán según la normativa vigente en cada momento.

Los contratos sujetos a regulación armonizada , se regirán por el Artº 174 de la LCSP.

3.- Instrucciones de contratación.

Se aplicarán a los contratos sujetos a la LCSP sin carácter de regulación armonizada.

El artículo 175 de la LCSP establece, en relación con la adjudicación de contratos que no estén sujetos a regulación armonizada, que los órganos competentes de las entidades contratantes aprobarán unas instrucciones de obligado cumplimiento en al ámbito interno de las mismas, en las que se regulen los procedimientos de contratación, de forma que quede garantizada la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminación.

Todos los importes a los que se hacen referencia en las presentes instrucciones se entienden con el IVA excluido. Los importes se actualizarán de acuerdo con lo previsto en la Disposición adicional decimotercera de la LCSP.

Las instrucciones se pondrán a disposición de todos los interesados en participar en los procedimientos de adjudicación de contratos regulados por ellas.

3.1.- Órganos de contratación.

El órgano de adjudicación de ORDIZIA LANTZEN, S.A. es el Consejo de Administración.

El Presidente y la Gerencia de ORDIZIA LANTZEN, S.A. tendrán competencia para la aprobación y licitación de los contratos catalogados como menores en la Ley de Contratos del Sector Público.

En todos los casos la adjudicación habrá de realizarla el Consejo de Administración de ORDIZIA LANTZEN, S.A.

3.2.- Capacidad de contratar y solvencia.

Podrán contratar con ORDIZIA LANTZEN, S.A. las personas físicas o jurídicas, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibición de contratar, y acrediten su solvencia económica, financiera y técnica o profesional establecidos en los pliegos de condiciones y exigidas por la LCSP. Cuando por la cuantía de la contratación no fuera necesaria la elaboración de pliegos de condiciones, se podrán especificar en la solicitud de ofertas los requisitos que se estimen necesarios de acuerdo con el objeto del contrato.

De acuerdo con el Artº 54 .5 de la LCSP, ORDIZIA LANZEN, S.A, podrá exigir una determinada clasificación a los licitadores para definir las condiciones de solvencia requeridas para celebrar el correspondiente contrato.

3.3.- Pliegos.

Para los contratos de obras superiores a 50.000,00 € o superiores a 18.000,00 € en el resto de contratos, deberá elaborarse un pliego de condiciones económico-administrativas, que contendrá las características básicas del contrato. En estos casos deberá elaborarse, asimismo, un pliego de prescripciones técnicas, que podrá ser sustituido, en los contratos de obras, por el correspondiente proyecto de obra.

3.4.- Procedimientos de adjudicación.

3.4.1.- Adjudicaciones directas.

Si el valor estimado  del contrato es inferior a 50.000 Euros cuando se trate de obras y a 18.000 Euros cuando se trate de otros tipos de contrato, podrá adjudicarse directamente por el Consejo de Administración. Siempre que sea posible se presentarán al Consejo un mínimo de tres ofertas , entre las cuales el Consejo elegirá la que crea más conveniente para los intereses de la Sociedad. 

Por razones de urgencia la gerencia podrá adjudicar directamente este tipo de contratos , dando cuenta en todo caso al primer Consejo de Administración que se celebre a continuación de la misma.

 En este tipo de contratos, bastará con que en el expediente figure la correspondiente memoria justificativa del gasto  y se adjunte la respectiva factura a efectos de pago.

En cualquier caso, deberá formalizarse un contrato por escrito en aquellos casos donde sea necesario que quede constancia expresa de cuáles son los derechos y obligaciones de ambas partes.

3.4.2.- Procedimiento negociado 

Podrá utilizarse este procedimiento en los siguientes casos:

· En los contratos de obra de valor estimado sea inferior a 1.000.000,00 €, y 100.000,00 € en el resto.

· En los supuestos establecidos en los artículos 154, 155, 158 y 159 de la LCSP.

En todos aquellos contratos de obras superiores a 50.000,00 € o superiores a 18.000,00 € en el resto de contratos, deberá elaborarse el correspondiente pliego de cláusulas económico-administrativas, en el que se determinarán los aspectos económicos y técnicos que habrán de ser objeto de negociación con las empresas. Estos pliegos podrán, asimismo, prever los criterios que habrán de servir de base para la adjudicación del contrato, en cuyo caso, se aplicaría a lo dispuesto en el apartado siguiente.

En los contratos mencionados en el párrafo anterior deberá elaborarse, asimismo, el pliego de prescripciones técnicas, que podrá ser sustituido, en los contratos de obras por el correspondiente proyecto de obra.

Deberán solicitarse, siempre que ello sea posible, al menos 3 ofertas de empresas capacitadas para la realización del contrato.

En todo caso, la publicidad se efectuará a través del perfil de contratante de ORDIZIA LANTZEN, S.A., pudiendo exceptuarse la publicidad en los contratos cuyo importe no sea superior a 200.000,00 Euros en el caso de obras y 60.000,00 Euros  en el resto de los casos.

Una vez recibidas las ofertas, que deberán ser incluidas en el expediente junto con las invitaciones cursadas, la Gerencia emitirá un informe técnico y una propuesta de adjudicación, que será elevada al órgano de contratación.

En lo no previsto expresamente en el pliego de cláusulas económico-administrativas o en las presentes instrucciones, será de aplicación, con las correspondientes adaptaciones derivadas del hecho de no tratarse de una Administración Pública, lo previsto en los artículos 153, 160, 161, 162 y restantes artículos que puedan ser de aplicación por remisión de aquellos.

3.4.3.- Procedimiento abierto y restringido.

Deberá elaborarse el correspondiente pliego de cláusulas económico-administrativas, de acuerdo con el contenido previsto en el apartado 3.3 y un pliego de prescripciones técnicas, que podrá ser sustituido, en los contratos de obras por el correspondiente proyecto de obra.

La licitación de los contratos sometidos a estos procedimientos será objeto de publicidad en el perfil de contratante de ORDIZIA LANTZEN, S.A. y en el Boletín Oficial de Gipuzkoa.

Los órganos de contratación fijarán los plazos de recepción de las ofertas considerando el tiempo razonable para su preparación, en función de la complejidad del contrato, y los concretarán en el pliego de cláusulas económico-administrativas.

Las proposiciones son secretas y se presentarán en sobres cerrados, en la forma que se determine en el pliego de cláusulas económico-administrativas.

El Consejo de Administración ORDIZIA LANTZEN, S.A. adjudicará el contrato a la oferta más ventajosa, de acuerdo con los criterios objetivos de valoración de proposiciones previstos en el pliego de cláusulas económico-administrativas. Dicha adjudicación será objeto de publicidad en el perfil del contratante de ORDIZIA LANTZEN, S.A.

En el pliego de cláusulas económico-administrativas podrá determinarse la existencia de una Mesa de Contratación.

En ausencia de previsión expresa en el pliego de cláusulas económico-administrativas o en las presentes instrucciones, será de aplicación, con las correspondientes adaptaciones derivadas del hecho de no tratarse de una Administración Pública, lo previsto en:

· Para el procedimiento abierto: artículos 141, 142, 144 (sin que en ningún caso sea de aplicación lo previsto sobre la intervención del comité de expertos o del organismo técnico especializado) y 145.

· Para el procedimiento restringido: artículos 146, 147, 149, 150, 151, 152, y restantes que pudieran resultar de aplicación por remisión de todos ellos.

3.4.4.- Recursos.

Se podrá interponer recurso en los términos señalados en el artículo 21 de la LCSP.

4.- Entrada en vigor.


Esta instrucción será de aplicación a todos los procedimientos iniciados con posterioridad al día siguiente de su aprobación. Se entenderán iniciados cuando se hubiera publicado en el perfil de ORDIZIA LANTZEN, S.A. la convocatoria del procedimiento de adjudicación. En el caso de que no se publiquen se tomará la fecha de aprobación de los pliegos.

Esta instrucción ha sido aprobada por el Consejo de Administración de ORDIZIA LANTZEN  S.A. el día 1 de Abril de 2.009.
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